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Sb: o4 ‘QD-SPKTVL-HTQT Vinh Long, ngay (% thang ( nam 2017

QUYET DINH
Ve vi¢e ban hanh Quy dinh di véi c4n bd, cong chire, vién chie di dao tao, boi dudng,
hoc tap ngin han, khdo sat va bao cdo khoa hoc ¢ nuée ngoai

HIEU TRUONG TRUONG PAI HQC SU PHAM KY THUAT VINH LONG

Can ctr Quyét dinh s6 1785/QD-LDTBXH, ngay 21 thang 11 nam 2013 cia Bo
truong Bo Lao dong — Thuong binh va Xa hoi vé viéc Quy dinh chtrc ndng, nhiém vu va co
ciu to chue cua Truong Dai hoc Su pham K¥ thuat Vinh Long:

Cén cr Quyét dinh s6 70/2014/QDb-TTg ngay 10/12/2014 cta Thu tuéng Chinh phu
vé viéc Ban hanh Piéu I¢ truong dai hoc;

Can ctr Quyét dinh sb 13]9/QD LDTBXH ngay 21/11/2013 cua B truéng BO Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi vé viéc ban hanh Quy ché cir cong chitrc, vién chue di cong
tac. hoc tdp va gidi quyét viéc riéng ¢ nude ngoai;

Can cur Thong tu s6 102/2012/TT-BTC ngay 21/6/2012 caa B§ truéng Bo Tai chinh
vé viée Quy dinh ché do cong tac phi cho can bg, cong chirc Nha nude di cong tac ngan han
0 nudc ngoai do ngan sach Nha nude bao dam kinh phi;

Xét dé nghj cua ong Truong phong Nghién ctru khoa hoc — Hop tac quoc té.
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo quyét dinh nay "Quy dinh doi véi can be, cong chite,
vién chite di dao tao, boi dwong, hoc tdp ngan han, khao sdt va bdo cdo khoa hoc ¢ mide
ngodai cua Truong Dai hoc Sw pham KF thudt Vink Long",

Diéu 2. Quyét dinh nay thay thé Quyét dinh sb 106/QD-SPKTVL-HTQT noay
thang 12 nam 2015 cta Hiéu tr uong Truong Dai hoe Su pham Ky thuat Vinh Long vé viéc
ban hanh "Quy dinh déi véi can b, cong chie, vién chire di dao tao, boi dudng, hoc tap
ngan han, khio sat va bdo c4o khoa hoc & nudc ngoai cta Truong Dai hoc Su pham Ky
thudt Vinh Long";

Diéu 3. Céc ong Truong Phong, Khoa, B mén, Trung tam; can b cong chire, vién
chtre cta Truong Pai hoc Su pham K¥ thuat Vinh Long chiu trach nhiém thi hanh Quyét
dinh nay:

Diéu 4. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tur ngay ky./. 2«

Noi nhan:
- Ban giam hiéu,

- Cdc don vi,
- Luu NCKH - HTQOT.




BO LAO PONG-THUONG BINH & XA HOI  CONG HOA XA HOI CHU NGHiA VIET NAM

TRUONG PH SPKT VINH LONG Doc 1ap - Tw do - Hanh phic

QUY DINH
D0i véi can b, cong chire, vién chire di dao tao, bdi dudng, hoc tip ngin
han, khao sit va bao cdao khoa hoc & nuée ngoai
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s 04 / Qb-SPKTVL-HTQT ngay (% thangtiniam 2017
cua Hi¢u truong Truong Dai hoc Su pham K§ thuat Vinh Long)

Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va déi tugng ap dung

1. Van ban nay quy dinh vé dbi tuong, tiéu chuan, trinh tu, thu tuc trong
cong tac dao tao, boi dudng can bg, cong chuc, vién chic va hop déng lao dong
(sau déy goi chung la can bo, vién chirc) cia Truong.

2. Tat ¢4 can b, vién chic déu co nhiém vu va co hdi hoc tap, tham gia cac
chuong trinh dao tao nang cao trinh d6 & nudc ngoai.

Diéu 2. Muc tiéu dao tao, boi dudng

1. Trang bi kién thire, k§ nang, phuong phap thuc hién céc nhiém vu chuyén
mon, ly ludn va quan ly.

2. Goép phan xay dung ddi ngil can bg, vién chirc dap tmg yéu cau doi méi,
phét trién Nha truong.

Dié¢u 3. Giai thich tir ngir

Trong Quy dinh nay, céac tir ngit sau day duoc hiéu nhu sau:

1. Pao tao 1a qué trinh truyén thuy, tiép nhén ¢ hé thong nhing tri thiec, ky
nang theo quy dinh cua tirng cép hoc, bac hoc.

2. Bdi dudng la hoat dong trang bi, cip nht, nang cao kién thire, k¥ nang lam viéc.

3. Boi dudng theo tiéu chuan ngach 1a trang bi kién thuc, k¥ nang hoat dong

theo chuong trinh quy dinh cho ngach cong chiic, vién chiic,
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4. Pao tao, bdi dudng theo tiéu chuan chic vu lanh dao, quan ly 1a trang bi
kién thirc, k¥ nang, phuong phap lam viéc theo chuong trinh quy dinh cho ting
chuc vu lanh dao, quan ly.

5. Boi dudng theo vi tri cong téc 1a trang bi, cap nhat kién thtrc, k¥ nang,
phuong phap can thiét dé lam tét cong viée duoe giao.

Diéu 4. Nguyén tic dao tao, boi dudng

I. Pao tao, boi dudng phai can cir vao vi trf cong tac, tidu chuan cta ngach
vién che, tiéu chuan chic vu lanh dao, quan Iy va nhu cau xay dung, phat trién
neuon nhan luc cua don vi va Nha truong.

2. Bao dam tinh cong khai, minh bach, hiéu qua va tinh tu chu cua don vi sur
dung can bo, vién churc trong hoat dong dao tao, bdi dudng.

3. Phong Nghién ctru khoa hoc - Hop tac quéc té (NCKH - HTQT) la dau
moi dé tham muu, giup Hiéu truong quan ly hoat dong dao tao, bdi dudng can bo,
vién chtre di hoc tap ngan han, khao sét va bao cdo khoa hoc & nuéce ngoai.

4. Pé cao vai tro tu hoc va quyén cua can b, vién chuc trong viéc lua chon
chuong trinh dao tao, boi dudng theo vi trf cong tac, phu hop voi chuc danh va yéu
cau cong viéc.

5. Can bg, vién chirc ¢é trach nhiém cung Nha truong va don vi tim kiém co
hoi va doi tac dé thic déy cong tac dao tao, boi dudng duoc thue hién ding ké hoach.

Diéu 5. Cac hinh thie dao tao va boi dudng

1. bBao tao ngén han

a) Hinh thte dao tao: Chinh quy va thuong xuyén

b) Noi dao tao: Pao tao ¢ céc co sd dao tao nude ngoai

2. Boi dudng

a) Hinh thiic bdi dudng:

- Céc 16p dao tao ngan han, boi dudng tap trung.

- Céc 16p dao tao ngan han, boi dudng khong tap trung.

- Tham du hoi thao, tap huén, khao sat, tham quan hoc tap, nghién cttu ¢
nudc ngoai.

b) Noi bdi dudng: tai truong, vién, cac co s¢ dao tao nudc ngoai.
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Diéu 6. Yéu ciu vé dao tao, boi duing

1. Tét ca can bo, vién chte ciia Nha truong déu ¢é nhiém vu hoc tap, tham
oia cac chuong trinh dao tao, boi dudng nang cao trinh do dé dat yéu cau theo
chuan chuc danh giang vién, vién chire va chuan chue vu lanh dao, quan ly.

2. Can bo, vién chie khi di dao tao, bdi dudng phai co quyét dinh hoac van
ban do Truong cho phép.

3. Céan bo, vién chice duoc ctr di dao tao, bdi dudng phai dat cac yéu cau vé
chung chi, bang cap chuyén moén, ngoai ngi, tin hoc va cac chimg chi, bang cap
chuyén moén khéc theo quy dinh. Néu khéng dap ung cac yéu cau sé bi xem xét
cham dut hop déng hodc diéu Chuyén, b tri cong tac khac. Néu vi pham phap luat

sé€ chiu cac hinh thac ky luat tor khién trach dén budc thoi viéc.

Chuong 11

TRACH NHIEM VA QUYEN LOI CUA CAN BOQ, VIEN CHUC

Diéu 7. Trach nhiém ciia can bd, vién chire di dao tao

1. Dang ky hodc duogc gioi thiéu nganh hoc phu hop véi chuyén mon va yéu
cau ctia Nha truong.

2. Hoan thanh nhiém vu dao tao, boi dudng ve thoi gian va két qua hoc tap.
Néu khong hoan thanh chuong trinh dao tao theo thoi gian dugc phép, can bo, vién
chic phai cé van ban béo cao. Néu cé nguyén vong xin gia han dé hoan thanh
nhiém vu phai thuc hién cac thu tuc theo quy dinh cua Bo Giao duc va Pao tao, cac
co so dao tao va Nha truong.

3. Khi di dao tao, bdi dudng ¢ nude ngoai, can bd, vién chie phai chap hanh
dﬁy du cac quy dinh cua phap luat Viét Nam ddi véi cong dan Viét Nam di hoc tap,
lam viéc O nudc ngoai, lién hé va chiu sy quan ly cua Co quan ngoai giao Viét
Nam nudc so tai.

4. Dinh ky 03 théng/lén can b, vién chuc phai bao céo tinh hinh, két qua hoc tap
cho Truong qua phong NCKH -HTQT va don vi truc tiép quan ly. Poi véi dao tao

nuoc ngoal, khi hoan thanh khoa hoc phai ndp Béo cao két thiic khod hoc, van bang,
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chung chi (ban sao) dé Truong luu ho so. Ddi v6i can bd, vién chiic ¢o thoi gian hoc
tap trén 03 thang thi phai trinh ké hoach hanh dong sau khi hoan thanh khéa dao tao.
tap huan, tu nghiep.

5. Néu c6 nguyén vong hoc tiép bac hoc cao hon hodc thuc tap sau khoa hoc thi
trude khi hét thoi han 3 thang, phai lam don xin phép, trong don phai c6 y kién cua don
vi va nop vé NCKH -HTQT dé trinh Hiéu truéng quyét dinh. Truong hop khong chap
thuan, Truong sé thong bao cho can bg, vién chuc va don vi duoc biét.

6. Chiu trach nhiém vé hanh chinh, tai chinh néu khong hoan thanh chuong
trinh dao tao dung thoi han hodc chiu trach nhiém hinh su néu vi pham phap luat.

Diéu 8. Quyén loi ciia can b, vién chire

I. BPuoc Nha truong tao diéu kién vé thoi gian hoc tap, ho tro kinh phi dao
tao, giam dinh murc lao dong theo quy dinh.

2. Trong thoi gian di hoc tap, nghién cttu ¢ nudc ngoai tur 30 ngay tro 1én,
can bo, vién chuc duoc huong 40% luong ngan sach theo quy dinh hién hanh cua
Nha nuoc va cua Truong (Can cir muc 4 diéu 8 Nghi dinh s6 204/2004/ND-CP
ngay 14/12/2004 cua Thu tudng Chinh phu).

3. Nha truong ho tro vé may bay di vé; vé méay bay khir hoi vé tham gia dinh
dip tét co truyén (néu thoi gian hoc tap tu 06 thang dén dudi 01 nam): toan bo chi
phi kham stic khoe, phi lam visa, phi di lai tir truong dén san bay va nguoc lai.

4. Puge biéu duong, khen thuong néu cé thanh tich xuat sic trong dao tao,
boi dudng va c6 dong gop cho su phat trién ctia Nha truong.

5. Puoc huong cac quyén loi khac theo quyét dinh cua Hiéu truong.

Chuong I11
PIEU KIEN, QUY TRINH VA THU TUC CU PI PAO TAO BOI DUONG

Dic¢u 9. Hoc tap, cong tac ngan han tai nwde ngoai
1. Bo1 tugng, tiéu chuan
a) Co pham chat dao duac tot, dam bao suc khoe dé cong tac va hoc tap.

b) La can b, vién chiic hoac nhiimng nguoi da ky hop dong lao dong voi Truong.
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d) Khong trong thoi gian chap hanh ky luat, chd xét ky luat hodc vi pham
cac chinh sach ctia Nha nuéc va quy dinh cua Truong.

e) Can bo, vién chuc lam cong tac quan 1y tor Truong BO mon trd 1én:

+ Khong di nuée ngoai qua 90 ngay trong mét nam. Néu di nude ngoai tir 90
ngay tro lén thi thoi gilr chic vu quan ly;

+ Phai co ké hoach hang nam duogc phé duyét ctia Hiéu truong g6111 cac noi
dung sau: nuée dén, don vi dén cong tde lam viée, thoi gian lam viée, nguon kinh
phi su dung di cong tdc, chirong trinh du kién lam viée. Céc truong hop phat sinh
ngoai ké hoach da dugc Higu truong phé duyét, phai cé bao cdo cho Hiéu trudng
va tly tinh chat timg chuyén di Hiéu trudng xem xét, quyét dinh;

+ Phai dam bao dung muc dich, ding yéu cau cta hoat dong hay thu moi va
khong lam anh hudng téi cong viée chuyén méon chung dang dam nhiém & trong nude.

2. Thu tuc, ho so

a) Bon xin di hoc tap cong tac ¢ nude ngodi c6 xac nhan dong y ctia Bo mon,
Khoa/Truong don vi truc tiép quan 1y.

b) Thu moi cua co so dao tao nude ngoai (dich va xac nhan ban dich cua
phong Hop tac qubc té) trong dé néu rd ndi dung muc dich chuyén di, thoi gian va
nguon kinh phi.

¢) So yéu ly lich ¢6 dan anh.

Cé nhan chuan bj day du va hop 1é cac gidy to trén, nop vé phong Té chue
hanh chinh. Sau 03 ngay, Phong T6 chire hanh chinh lam thu tuc trinh Hi¢u truong
ky quy& dinh ctr di hoc. Ca nhan dén nhan quyét dinh tai Phong Té chiic hanh
chinh.

d) Lam thu tuc vé y té, xuat canh theo quy dinh.

Dicu 10. Tiép nhin cin b, vién chire di hoc tip, bdi dudng, cong tac tai
nuée ngodi tré ve Truong

Déi véi can bo, vién chire, hop dong lao dong di hoc tap ngan han & nude
ngoai trd vé, thu tuc tiép nhan nhu sau:

a) Bdo cdo két qua hoc tap, cong tac (01 ban).




b) Van bang ching chi hoic gidy chimg nhin ctia co so dao tao (ban dich cong
chung, 01 ban).

c) Ban sao quyét dinh cr di hoc, quyét dinh gia han (néu co) (01 ban).

Khi nhan du hd so, phong T6 chire hanh chinh lam thu tuc trinh Hi¢u truong
ra quyét dinh tiép nhan.

Diéu 11. Ngirng hoc, théi hoe, chuyén d6i nganh dio tao

1. Trong thoi gian di hoc néu mudn ngung hoc, thoi hoc hodc thay doi
chuyén nganh dao tao, can bo, vién chirc phai lam cac thu tuc:

a) Bon xin phép ngimg hoc, thoi hoc hoac chuyén doi chuyén nganh dao tao,
trong don phai trinh bay rd ly do.

b) Van ban xac nhéan cua co s¢ dao tao.

¢) Ho so stic khoé clia co s& y té (néu vi ly do strc khoe).

H6 so nay dugc gui cho truong don vi xem xét va cho y kién trude khi trinh
Hiéu truong xem xét, quyét dinh. Truong hop khéng chép thuan, Truong sé€ thong
bdo cho cdn bo, vién chirc va don vj truc tiép quan ly biét.

2. Can b9, vién chue chi dugc ngiing hoc, théi hoc hodc thay doi chuyén
nganh dao tao khi c6 su dong y bang van béan cua Trudng va co sé dao tao. Néu tu
vy ngimg hoc, thdi hoc hodc thay doi chuyén nganh dao tao khi chua c6 su dong vy

bang van ban cta Truong va co sé dao tao thi s& bi xur 1y theo quy dinh.

Chuong IV
TO CHUC DAO TAO, BOI DUONG CAN BO, VIEN CHUC

Diéu 12. Trach nhi¢m va quyén han cia Hiéu truong

Toan b hoat dong lién quan dén cong tac dao tao va bdi dudng cta can bo,
vién chic cua Truong Pai hoc Su pham K¥ thuat Vinh Long do Hiéu trudng truc
tiép chi dao va phu trach. Trong trudong hop can thiét, Hiéu truéng cé thé uy quyén

cho Pho Hiéu truong giai quyét cong viéc khi Hiéu trudng di cong tac vang.



Dic¢u 13. Trach nhiém va quyén han ciia Phong NCKH - HTQT

1. Phong NCKH - HTQT la don vi ddu méi tham muu giup Hiéu truong
trong viéc dé xuat chuong trinh, theo ddi va quan ly cong tac dao tao, boi dudng
cong chuc, vién chiic ctia Truong di hoc tip ngan han, khao sat va béo céo khoa
hoc o nude ngoai.

2. Nhiém vu

a) Xay dung ké hoach dao tao, bdi dudng can bo, vién chire hang nam, giai
doan trinh Hi¢u trudng phé duyét va td chirc thuc hién ké hoach.

b) Thuc hién céac tht tuc xét chon va ctr can bd, vién chic di dao tao, boi
dudng trén co s& bao dam cong bang, minh bach, dung déi tuong, dap tng diéu
kién, tiéu chuan ctia Nha nudc va cla Truong.

¢) Giup Hiéu trudng quan ly vé mit nhan su dbi voi can bd, vién chic trong
thoi gian duoc ctr di dao tao, boi duodng.

d) Téng hop bao cdo tinh hinh hoc tép, cong tac cta can bd, vién chic béo
Hiéu truong.

Diéu 14. Trach nhiém va quyén han cia cac don vi

Cac don vi trong Truong cé trach nhiém xay dung ké hoach dao tao, boi
dudng can bd, vién chirc hang niam, timg giai doan nhdm bao dam vira hoan thanh
t6t nhiém vu dugc giao vira khong ngung nang cao nang luc, trinh dd nghiép vu,

chuyén mon va quan ly cua doi ngll can bo, vién chuc trong don vi.

Chuong V
KINH PHI CHO PAO TAO, BOI DUONG,
DEN BU CHI PHI PAO TAO VA XU LY KY LUAT

Diéu 15. Nguon kinh phi

Kinh phi cho dao tao, boi dudng cén bd chire, vién chirc ctia Trudng gdm
céc nguon:

1. Do ngan sach Nha nudc.

2. Do trich 1ap qu§ dao tao, boi dudng can bo, vién chirc tir ngudn thu hop

phap cua Truong,.



3. Nguon tai tro tir cac to chuc, co quan, doanh nghiép, cd nhan trong va
ngoai nuoc.

4. Can b0, vién chue tu tuc.

Picu 16. Quan ly, sir dung kinh phi dao tao, boi dudng

I. Hang nam. can ctr quy hoach va ké hoach dao tao, boi dudng can bd, vién
chire, Phong Ké todn - Tai vu xay dung ké hoach, du trit kinh phi cong tac dao tao,
boi dudng trinh Hiéu trudng phé duyét.

2. Thuc hién quan ly, su dung kinh phi dao tao, boi dudng theo quy dinh cua
Nha nude, Quy ché quan ly nguon thu va chi tiéu ndi bod cia Truong.

Diéu 17. Xitr Iy dbi véi can bo, vién chire vi pham

1. Can bo, vién chirc duoc ctr di dao tao ¢ nude ngoai phai dén bu chi phi
dio tao theo quy dinh goém:

a) Trong thot gian duoc cu di dao tao, can bd, vién chuce tu v bo hoc hoéc
don phuong cham dat hop dong lam viéc, hop dong lao dong.

b) Can bg, vién chirc hoan thanh khoa hoc nhung khong duogc co so dao tao
cép van bang tdt nghiép, ching nhan két qua hoc tép.

2. Cac truong hop can bo, vién chiic khong phai dén bu chi phi dao tao

a) Can bg, vién chuc khong hoan thanh khoa hoc do om dau phai diéu trj (co
xdc nhan clia co sO'y té co tham quyén va co sé dao tao & nude ngoai).

b) Can bo, vién chirc chua phuc vu du thoi gian theo cam két phai thuyén
chuyén cong tac duoc Nha truong dong v.

¢) Nha truong don phuong cham duat hop dong dbi vai can bo, vién chire khi
Nha truong budc phai thu hep quy mo, khong con vi tri viéc lam hoac cham dut
hoat dong theo quyét dinh ctia co quan ¢6 thim quyén.

Piéu 18. Chi phi va cach tinh dén bii chi phi dao tao

I. Chi phi dén b bao gom hoc phi va tat ca cac khoan chi khac phuc vu cho
khoa hoc, khong tinh luong va cac khoan phu cap khac néu cé.

2. Céch tinh chi phi dén bu

a) Doi véi truong hop quy dinh tai Piém a Khoan 1 Diéu 18 cua Quy dinh

nay, can bg, vién churc phai dén bu 100% chi phi dao tao.



b) Péi voi truong hop quy dinh tai Diém b Khoan 1 Diéu 18 cua Quy dinh
nay, can b, vién chiic phai dén bi 50% chi phi cua khéa hoc.

Piéu 19. Quyét dinh tra va thu hoi tién dén bu chi phi dao tao

1. Hiéu truong quyét dinh va chiu trach nhiém déi v6i muc dén bu chi phi
dao tao cua can bo, vién chuc.

2. Thu tién dén bu chi phi dao tao

a) Cham nhat trong thoi han 30 ngay. ké tir ngay nhan duge quyét dinh vé
viéc dén bu chi phi dao tao ctia Hiéu truong, can bo, vién chic phai dén bu chi phi
dao tao co trach nhiém ndp tra dﬁy du khoan tién phai dén bu cho Nha truong.

b) S6 tién dén bu chi phi dao tao cua can bo, vién chirc dugc Nha truong nop
vao tai khoan cua Nha truong tai Kho bac nha nudc va theo doi, quan ly, su dung
theo diing quy dinh.

c¢) Truong hop can b, vién chuc phai dén bu chi phi dao tao khong thuc
hién trach nhiém dén bu thi Nha truong khong giai quyét cac ché do, chinh sach va
c6 quyeén khéi kién theo quy dinh cua phap luat.

Diéu 20. Xir Iy khi qua thoi han vé Truong néu khong c¢6 1y do chinh
dang

1. Qua thoi han dudi 3 thang

a) Tam nglng chi tra luong; tam ngling déng cac khoan bao hiém.

b) Thong bao cho can bg, vién chuc hodc nguoi bao lanh cho can bo, vién
chiic dén giai quyét.

2. Qua thoi han trén 3 thang

a) Thuce hién cac thu tuc xu ly ky luét.

b) Néu can bd, vién chirc ¢ tinh trdn tranh trach nhiém boi hoan kinh phi

dao tao, Truong s€ tam gilr s6 bao hiém, lién hé voi cac co quan quan ly nha nudc,

co quan phap ludt, co quan c6 lién quan, co so dao tao dé thong bao hinh thie xu

Iy va yéu cau phoi hop giai quyét theo phap luat hién hanh.
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Chuong VI
PIEU KHOAN THI HANH

Picu 21. Hiéu lwe thi hanh

1. Quy dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

2. Nhiing quy dinh vé dao tao. boi dudng ngin han & nudc ngoai dbi voi can
bo. vién chue trude day trai voi quy dinh nay déu bi bii bo.

Piéu 22. Trach nhiém thi hanh

1. Truong cac don vi trong truong cé trach nhiém pho bién va quan triét Quy
dinh nay dén toan thé can bo, vién chuc ctua don vi.

2. Cac don vi va can bo, vién chirc ¢ trach nhiém thi hanh Quy dinh nay.

3. Trong qué trinh thuc hién, néu c6 diéu gi vuong mac, cac don vi va can
bo. vién chire kip thoi phan anh vé Phong NCKH - HTQT dé bao cao Hiéu truong

xem xét, stra doi, bo sung cho phu hop. «:
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